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ACTA No.3_ 3 DE MARZO 2025 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

 ALISTAMIENTO I TRIMESTRE 

CIUDAD Y 

FECHA: 
Cali, 3 DE MARZO 

HORA INICIO: 

8:00 am 

HORA FIN: 

12:00 pm 

LUGAR Y/O 

ENLACE:  

 

CENTRO DE LA CONSTRUCCION  

Santa fe. 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Centro de la Construcción-Regional Valle 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:   

1. Etapa Productiva 

2. Nuevo reglamento del aprendiz 

3. Ampliación de la fecha de terminación de algunas fichas 

4. Actividad de capacitación de Centelsa 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  

  

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 8:00am se reúnen en el taller de electricidad los instructores Andrés, Horacio, 

Efrén, Steven, Fardy, José, Elisabeth, Jesús Abey, Sammy, Andrés y la coordinadora 

Adriana, iniciando los puntos de la agenda: 

 
1. INSTRUCCIONES DE LA COORDINADORA SOBRE ETAPA PRODUCTIVA 

Siendo las 8:30am la coordinadora Catherine da la directriz de subir al drive mientras nos 

habilitan el correo Sena, 3 carpetas: 

1ªInforme mensual del aprendiz 

2ª Formatos de seguimiento 

3ª % aprendices que cuentan con la planeación 

La coordinadora, Nos informa que para la próxima reunión traerá al Sr Jonathan para 

hablar del seguimiento de etapa productiva de la ficha de primavera. 

La Coordinador solicita a los instructores subir hacer dos actas: 
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1. Acta con el   desarrollo curricular 

2. Acta con la solicitud de la ampliación de los tiempos de las fichas 

 
 

2. Nuevo Reglamento del aprendiz 

La coordinadora Adriana, sugiere que los instructores informemos a los aprendices del 

nuevo reglamento del aprendiz ya que algunos aprendices no lo conocen y podrían verse 

perjudicados con los nuevos cambios del reglamento.  

3.Ampliacion fecha terminación de algunas fichas 

La coordinadora Adriana, con los instructores acuerdan ampliación de la fecha final de 

terminación de las siguientes fichas; 

Ficha el Naranjal 3030015 se amplía la fecha final hasta el 12 de enero de 2026 

La ficha 3124327 de Cali en horario nocturno inicio el 14novbre de 2024, se amplía la 

fecha final de terminación hasta el 23 junio de 2026, (Estaba hasta el 13 febrero de 2026) 

La ficha de Potrero Grande 3081832 Inicio el 19 setbre. de 2024 y finalizaba el 18 dicbre. 

de 2025 Se amplía la fecha final hasta el 6 de abril de 2026 

La ficha 2927358, inicio el 15 abril 2024, terminaba el 14 julio de 2024, se amplió hasta 

el 25 de octubre de 2025 

La ficha 2994356 inicio el 8 julio de 2024, terminaba el 7 de octubre de 2025, se amplió 

hasta el 25 de octubre de 2025 

4.Actividad de capacitación Centelsa 

La coordinadora Adriana, solicita a los instructores tener listados de los aprendices que 

asistirán al evento de Centelsa el día 5 de abril en horario de 8am a 5pm, los listados 

deben estar listos el próximo viernes 8 de marzo ya que habrá refrigerio y almuerzo. 

 

CONCLUSIONES 

Se cumple con las jornadas de desarrollo curricular y las actividades propuestas. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
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ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA 

 

RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCI

A/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Sena Centro 

de la 

Construcción. 

  
 

 

 

Sena Centro 

de la 

Construcción 

   

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales 
que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

ANEXOS 
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